
Beschreibung Erstanmeldung Lernplattform - Steffen Raeder (s.raeder@gfp-berlin.de) – 08.12.2011

Liebe Teilnehmer_innen des ibs, der gfg und gfp,

diese Anleitung soll Ihnen helfen, sich bei der Lernplattform das erste Mal anzumelden.

Kurzanleitung

1. Anmelden mit ihrvorname.ihrnachname (Doppelnamen werden mit „-“ verbunden 
und ä, ö und ü werden zu ae, oe und ue) und dem Passwort welches Sie von ihrer 
Klassenleitung erhalten haben

2. ändern des voreingestellten Passworts

3. e-mail Adresse angeben und speichern

4. in Ihr e-mail Postfach wechseln und die e-mail Adresse bestätigen

5. Sie können die Lernplattform nutzen

Hilfe → s.raeder@gfp-berlin.de

Ausführliche bebilderte Anleitung

Wenn Sie sich anmelden wollen benötigen Sie einen Anmeldenamen (1) und ein Kennwort 
(2).

Der Anmeldename ist:

ihrvorname.ihrnachname

Doppelnamen werden mit „-“ verbunden und ä, ö und ü werden zu ae, oe und ue.

Bsp.: Klaus Dieter Müller wird zu

klaus-dieter.mueller

Das Kennwort erhalten Sie von Ihrer jeweiligen Klassenleitung.
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Nach dem Klick auf „Login“ sollten Sie auf folgende Seite kommen:

Hier müssen Sie sich ein Passwort geben. Ihr Passwort muss aus mindestens 5 
Buchstaben und einer Zahl bestehen.

Bitte geben Sie bei (1) das Passwort welches Sie von Ihrer Klassenleitung erhalten haben 
ein. Bei (2) und (3) müssen Sie ihr neues Passwort angeben. Anschließend klicken Sie 
bitte auf (4).

Auf der nächsten Seite wird Ihnen angezeigt, dass das Passwort geändert wurde.

Bitte klicken Sie auf „Continue“.

Sie gelangen auf ihre Profilseite, auf der Sie weitere Änderungen vornehmen können und 
ihre e-mail Adresse angeben müssen. Die e-mail Adresse ist zwingend erforderlich, ohne 
die kann nicht mit ihnen kommuniziert werden.

Bei (1) sollte ihr Vorname und bei (2) ihr Nachname stehen. Bitte tragen Sie jetzt bei (3) 
ihre e-mail Adresse ein. Wenn Sie (4) anklicken, erhalten Sie weitere Felder, in denen Sie 
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Einstellungen verändern und ihr Profil anpassen können.

Wenn Sie (4) anklicken sieht die Seite so aus (dies ist für die Anmeldung aber nicht 
erforderlich):

(1) wieder e-mail angeben

(2) bezieht sich auf die Sichtbarkeit ihrer e-mail Adresse (Standard, für niemanden 
sichtbar)

(3) bezieht sich auf das Erstellen täglicher Reports (wie oft wollen Sie die erhalten)

(4) Sie können sich ein Nutzerbild geben, um leichter erkannt zu werden
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Wenn Sie alle Einstellungen entsprechend angepasst haben scrollen Sie bitte nach ganz 
unten. Hier sehen Sie noch weitere Felder (1), die Sie befüllen können, oder halt nicht.

Wenn alle Einstellungen soweit sind, klicken Sie bitte auf (2).

Sie erhalten die Information, dass Ihnen eine e-mail zur Überprüfung der angegebenen e-
mail Adresse zugeschickt worden ist. Dies können Sie mit (1) einfach bestätigen.

Bitte wechseln Sie zu ihrem Webmailer oder e-mail Programm und öffnen die von uns 
erhaltene e-mail.

Bitte klicken Sie auf den Link (1) in der e-mail oder öffnen Sie den Link in Ihrem Browser.
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Sie erhalten dann die Information, dass ihre e-mail Adresse erfolgreich geändert wurde.

Über (1) kommen Sie wieder auf Ihre Profilseite. Scrollen Sie ganz nach unten und klicken 
„Update profile“.

Hat alles geklappt sehen Sie noch mal die Zusammenfassung ihres Profils.

Je nach dem wie viel Sie angegeben haben ist hier mehr oder weniger viel sichtbar (1). 
Über (2) kommen Sie auf die Startseite der Lernplattform zurück.

Ihr Profil können Sie jederzeit bearbeiten und verändern, dann auch alles auf deutsch :).

Bei Fragen, Anregungen und Problemen wenden Sie sich bitte an:

Steffen Raeder (gfp-Berlin)

s.raeder@gfp-berlin.de
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